MESTO KREMNICA

Stefanikovo namestie 1/1, 967 01 Kremnica

V Kremnici, 14.12.2022

OZNAMENIE O VOELNOM PRACOVNOM MIESTE

odborny referent — koordinator projektovych aktivit mesta a referent na tseku civilnej ochrany

Mesto Kremnica v sulade s ust. § 6 ods. 1 zak. NR SR ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov informuje o vol'nom pracovnom mieste v meste Kremnica:
Nazov pracovného miesta: referent oddelenia organiza¢ného a spravneho
Odborny referent: koordinator projektovej ¢innosti mesta, referent na useku civilnej ochrany a vodié¢
Rozsah pracovného uvizku: 37,5 h tyzdenne
Informacia o vySke platu: plat minimalne 835,50 Eur/ mesa¢ne; Zamestnanec je odmeniovany
v stlade so Zakonom ¢. 553/2003 Z. z. Zakon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov; navySenie tarifného platu podl'a § 7 ods. 8
zakona vo vyske 15 % v zmysle zakona; moznost” osobného priplatku
Kvalifika¢né predpoklady:
- Vysokoskolské vzdelanie druhého stupiia
Dalsie predpoklady vykonu prace:
- Zodpovednost’, samostatnost’, flexibilita
Znalost prace v programoch: word, excel
Vodic¢sky preukaz skupiny B
Technické a analytické myslenie
- Skusenosti s pracou na projektoch a ich koordinaciou vyhodou
Charakteristika pracovného miesta:
- koordinacia projektovych aktivit mesta Kremnica
- planovanie, riadenie, koordinovanie a hodnotenie ¢innosti v ramci hlavnych aktivit projektov
- koordinovanie 0sob podiel’ajucich sa na hlavnych aktivitach projektov
- spracuvanie, vedenie a spresiovanie dokumentacie civilnej ochrany na urovni obce
- samostatné zabezpecovanie odbornej ¢innosti na useku civilnej ochrany obyvatel'stva v oblasti informa¢ného
systému civilnej ochrany, rieSenie mimoriadnych udalosti a pod.
- tvorba koncepénych, metodickych a analytickych materialov na tirovni obce
- vodic¢ sluzobného motorového vozidla, zodpovednost’ za prevadzku, opravu, udrzbu a kontrolu zverenych
motorovych vozidiel a za ich technicky stav
- kontrola a odpisovanie elektrickej energie a vody, zabezpecenie drobnych oprav a udrzby budovy mestského
uradu
- aktualizovanie informadcii v iradnych tabuliach mesta, zabezpecenie drobnych nakupov
- zabezpecenie ¢innosti a funkénosti internetového pripojenia, udrzba a opravy
Zoznam poZadovanych dokladov:
1. Ziadost’ o prijatie do zamestnania
2. Struktirovany Zivotopis s priebehom doteraj$ich zamestnani s &estnym vyhlasenim o bezithonnosti
3. Pisomny stihlas so spracuvanim svojich osobnych idajov za ti¢elom pracovného pohovoru v stilade
s ustanoveniami zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

Termin nastupu: ihned’ Zasielanie Ziadosti do 21.12.2022

Kontaktné adresa: BlizSie informacie o pracovnom mieste:
Mestsky urad Kremnica Zuzana Lanckova, Gsek personalistiky
Stefanikovo namestie 1/1 kontakt: 045/228 97 92

967 01 Kremnica e-mail: msu@kremnica.sk

Na osobny pohovor budii pozvani len ti uchadzadi, ktori budu spifiat’ vyssie uvedené kvalifikaéné
predpoklady s prihliadnutim na doterajSiu prax a osobné skusenosti.

Mgr. Ing. Martin Novodomec
primator mesta
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